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Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat célja

Jelen szabdlyzat célja, hogy a Plspokladany Véros Gazdasagi Ellatd Szervezete (tovabbiakban:
PVGESZ) feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve, a kezelésében |év6 gépjarmiivek
Gzemeltetésének, hasznalatdnak kereteit meghatarozza.

A PVGESZ szervezeti egységei dltal ellatott feladatok jellegébdél addddan a gépjarm(ivek Gizemeltetése
kilonb6z6 igények szerint torténhet. Az Ulzemeltetés sordn minden esetben biztositani kell a
vonatkozd jogszabdlyok betartasat, azok alkalmazasat, valamint az lGzemanyag felhaszndlas és az
annak alapjaul szolgdlé teljesitmények dokumentaldsat, bizonylatolasat.

A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a PVGESZ valamennyi szervezeti egységére, kézalkalmazottjara
és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé dolgozdjara.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a PVGESZ kezelésében (lizemeltetésében) lévé gépjarmdre.

Ertelmez6 rendelkezések:

E szabalyzat értelmében:
- Uzemi haszndlatu gépjdrmi: a PVGESZ kezelésében lévé gépjarm(, amelyet az Intézmény
allomanyaban |évé munkavallald vezethet, aki az Gizemi haszndlatu gépjarmlvet e szabalyzat
alapjan veheti igénybe.

- Sajat tulajdonu az a gépjarmd, amely a maganszemély (koézalkalmazott), vagy hazastarsa
tulajdondt képezi. Mas a Ptk., illetve az Mt. szerinti hozzatartozé tulajdonaban lévé
gépjarmii nem tekintendd sajat tulajdonunak;

- Munkavégzés céljabdl/hivatali célbol torténik a személygépjarmi haszndlata, ha a
kozalkalmazott a sajat tulajdonu személygépjarm(ivét a kozalkalmazotti jogviszonyaval
Osszefliggd feladatainak ellatasahoz hasznalja;

- Munkdba jardson a kozigazgatasi hataron kivilrél térténd napi munkaba jarast kell érteni.

A PVGESZ gépjarmiive hasznalatara vonatkozo altalanos szabalyok

A PVGESZ kezelésében, Uzemeltetésében [év6 gépjarmlivet csak a PVGESZ kozalkalmazotti
jogviszonyban allé azon munkavallalo vezethet, aki:
a) rendelkezik az adott kategoridju gépjarmi vezetéséhez sziikséges érvényes okmanyokkal,
b) megfelel a KRESZ gépjarmiivezetSvel szemben tamasztott kovetelményeinek.
A PVGESZ feladatainak ellatasa érdekében a kdvetkezd rendeltetésl gépjarmivek Gizemelnek:
a) személyszallité gépjarmda.
Az PVGESZ kezelésében, lzemeltetésében |év6 gépjarmlivek hasznalata az aldbbi formakban
torténik:
a) gépkocsivezetdvel torténd hasznalat,
b) gépkocsivezetd nélkiil: a PVGESZ igazgatojanak kiilén engedélye alapjan.

A gépjarm(ihasznalat lehetséges esetei:
a) PVGESZ kezelésében lévé gépjarmd hivatali célu hasznalata,
b) PVGESZ kezelésében 1évé gépjarm( magancélu haszndlata,



c) sajat tulajdont gépjarmdvel munkaba jaras,
d) sajat tulajdonu gépjarmd munkavégzéshez torténd, hivatali céld hasznalata.

A PVGESZ kezelésében 1évo gépjarmii hivatali célu hasznalata

A gépjarm( hivatali célu igénybevételére a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd altal felhatalmazott
alkalmazottak jogosultak.

Az erre vonatkozé engedély hatdrozott id6re vagy visszavondsig érvényes.

Az 1. szamu mellékletben talalhaté formanyomtatvanyt a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd adja ki.
Az engedély csak munkavégzés céljabdl torténd gépjarmui-hasznalatra jogosit. Engedély hidnyaban a
dolgozd a PVGESZ kezelésében lévé gépkocsit nem vezetheti.

A PVGESZ kezelésében 1évo gépjarmii magancélu igénybevétele

Magdancélra torténd gépjarmihasznalatot a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd engedélyezhet. Az
engedély iranti kérelmet irdsban kell benyudjtani, melynek formai és tartalmi kovetelményét a 2.
szdmu melléklet tartalmazza.

A hivatali gépjarmd magdancélra torténd hasznalatdt a PVGESZ onkoltség-szamitasi szabalyzatanak
rendelkezései szerint minden esetben meg kell térittetni az igénybe vevével a megtett Ut és a
gépjarmlire vonatkozo koltségszamitas alapjan.

Sajat tulajdonu gépjarmii hivatali céla hasznalata

A sajat tulajdonu gépjarmd hivatali hasznalatadt csak a munkaltatéi jogkort gyakorld vezeté — a
gazdasagossagi szempontok figyelembevételével — engedélyezheti, melynek részletes szabdlyait a
PVGESZ Kikiildetési szabdlyzata tartalmazza.

Sajat tulajdonu gépjarmii munkaba jaras céljabél torténé hasznalata,
koltségelszamolasa

A munkdba jardas meghatdrozasat, annak eseteit, engedélyezését és az e jogcimen elszamolhatd
koltségek részletes szabalyozasat a PVGESZ Kikiildetési szabalyzata tartalmazza.

A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok

A gépjarml(ivel kapcsolatos ligyintézés a PVGESZ ligyintéz6jének feladata.

A gépjarmli lGgyintéz6 feladatai:
a) a gépjarmu allomanyanak nyilvantartasba vétele. A nyilvantartds kotelezd tartalmi elemei:
aa) gépjarmd rendszama,
ab) gépjarmdi tipusa,
ac) gépjarm kategoridja,
ad) gépjarmu Gzemeltetésének kezdete (forgalomba helyezés id6pontja),
ae) gépjarmd kora,
af) gépjarmd kérnyezetvédelmi osztalyba sorolasa,
ag) gépjarmii teljesitménye,
ah) Gzemeltet6 megnevezése,
ai) felelGs személy(ek) neve,



aj) felel6s személy(ek) elérhetGségei.
b) a gépjarmdallomanyban bekévetkezett valtozadsok dokumentalasa.

c) izemanyag-elszamolas készitése.

Az lizemanyag-elszamolas mellé csatolandd bizonylatok:
ca) a gépjarmi targyhavi menetlevelei

cb) izemanyag vasarlast (tankolast) igazold bizonylatok
datum szerinti sorrendben.

A gépjarmii iizemeltetése, karbantartasa, allagmegdvasa

A gépjarmii iizemeltetésére vonatkozo rendelkezések
A gépjarm( kozuti forgalomban csak a KRESZ altal el6irt mdszaki allapotban, érvényes Ulzemi
okmanyokkal és el8irt felszereltséggel vehet részt. A gépjarm( tzemi okmanyai:

a) forgalmi engedély,

b) menetlevél,

c) biztositasi okmanyok,

d) engedély a gépjarmd hasznalatahoz,

e) a gépjarmuivezet6 vezetdi engedélye,
Barmely okmany hianya és érvénytelensége esetén a gépjarm( kozuti kozlekedésben vald részvétele
tilos. Az okmanyok meglétének, érvényességének ellenGrzése a gépkocsivezet6 feladata.
A munkavégzés nem kezdhet6 meg, illetve nem folytathaté, amennyiben az élet- és
vagyonbiztonsdgot veszélyeztet, vagy a jarmU m(iszaki allapotanak romlasahoz vezet.
A gépjarm(i vezet6jének a gépjarm( hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmd
biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmd rendeltetésszerd, zavartalan m(ikodését.
A gépjarmivet a Kollégium telephelyen kell tarolni. Ez aldl kivételt képez, ha a hivatali célu
haszndlatra vonatkozé engedély errél masképp rendelkezik

A gépjarmii ellendrzése, szervizelése

Napi ellen6rzési feladatok:

- a gépjarmd allapotanak,

- a kotelez6en elGirt tartozékok meglétének, szavatossaganak ellen6rzése minden mdszak
kezdete el6tt a gépjarmiivezeté feladata.

Hiba észlelésekor gondoskodni kell annak megsziintetésérél. Amennyiben a hiba javitasa csak késGbb
lehetséges, értesiteni kell a gépjarm lgyintéz6t, a menetlevélen fel kell tlintetni azt, és gondoskodni
kell a gépjarm( telephelyre torténd szallitasarol.

A kilométerdra meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés nevét,
orszaguti tavolsagot jelz6 kilométert).

A javitds megszervezése, a javitasrdl nyilvantartds vezetése, az el8irt periddusu kotelez6 szerviz
elvégeztetése a gépjarmivezetd és gépjarm ligyintézGjének kozos feladata.

A szerviz utan a gépkocsivezetd felel6ssége annak ellen6rzése, hogy a jarmivet megfelel6 allapotban
kapta-e vissza és a tartozékok hidnytalanul megvannak-e.

A gépjarmiiben bekévetkezett kdresemények esetén kévetendo eljardsok
1. Kocsi feltorésbdél, kiilsé rongalasbdl, egyéb nem kozlekedési eseménybél adédd karokozast
el6szor a helyileg illetékes rend6rhatdsagnak, majd az igazgatdnak kell bejelenteni. A PVGESZ
tulajdondban 1évé barmilyen eszkoz (pl.: laptop) a gépjarm(iben torténé dtmeneti tarolasa a
gépjarm(ivet hasznalo (személyi és anyagi) felelGssége.

2. Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, illetve a baleset korilményeinek tisztazasa nem
egyértelmd, értesiteni kell az illetékes rendérkapitanysagot. A kar okozdjanak a felelGsségét a



helyszinen el kell donteni a KRESZ és a hatdsagi elGirasoknak megfeleléen, ezért a gépjarmd
vezet@je a felelbs.

3. Amennyiben a gépjarm{ lGzemképtelenné valik, a legkozelebbi szervizbe, vagy telephelyre
torténd bevontatdsardl, beszallittatdsarél a gépjarml vezet6je gondoskodik. A javittatds
megszervezése a gépjarmd ligyintézs és az igazgatdohelyettes kozos kotelezettsége.

4. A gépjarm( lGzemeltetése, haszndlata sordn bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrdl,
azok megtorténtét kovetéen haladéktalanul jegyz6konyvet kell késziteni. Ennek
elkészitéséért a gépjarmi vezetGje a felelbs.

A gépjarmii menetokmanya, iizemanyag-ellatasa, azok ellenérzése

A menetokmany (menetlevél)
A gépjarmU vezet6jét menetokmannyal gépjarmu lgyintézéje latja el.
A gépjarm( minden esetben csak menetlevéllel kdzlekedhet.
A személygépjarm( hasznalatdhoz alkalmazandé menetokmany. a BTM 12 r. sz. személygépjarm
menetlevél nyomtatvany,
A gépjarmlvezet6 koteles az Uti okmdnyokat (menetleveleket) a gépjarmdben tartani, rovatait
eseményszer(en, a valésagnak megfelel6en vezetni.
A gépjarml vezetdje feljegyzi:
a) a megtett utat (honnan-hova),
b) a megtett kilométert,
c) a szallitott személyek szamat (személyszallitas esetén),
d) a széllitas okat,
g) a szallitasi feladattal kapcsolatos egyéb /sziikségszerl megjegyzéseket.
A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmdvezet6 aldirasaval igazolja.
A menetlevélen javitast athlzassal, a javitast végz6 aldirdsaval lehet végrehajtani.
A menetlevelek igazoldsat az igazgatdhelyettes végzi az id6pontok és a megtett kilométer
ellen6rzését kdvetben.

A gépjarmi vezet6je a tankoldskor kapott bizonylatokat koteles a menetlevelekhez csatolni. A
gépjarm( lUzemeltetésével kapcsolatban felmeril§ (izemanyagkoltségeket kizdrdlag szamla alapjan
lehet elszamolni.

A megbizott gépjarmdl Ugyintéz6knek a leadott uUti okmdanyok és tankoldsi bizonylatok alapjan
havonta meg kell allapitani a norma szerinti és a ténylegesen felmeril§ lUzemanyag koltségek
kiilénbozetét.

Amennyiben az elszamolas és a ténylegesen felmeriilt izemanyag koltség kozott 20%-nal nagyobb
kiilonbozet mutatkozik, azt a gépjarm vezet6jének be kell fizetnie a PVGESZ hazipénztaraba.

A 20% eltérés a helyi kdzlekedést, valamint a nyari és téli idGjarasbeli eltérések indokolhatjak.

Zaro rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2015. junius 30.-tél Iép hatalyba.

Plspokladany, 2015. junius 22.
Pusztainé Nadhazi Ibolya



Mellékletek



1. szamu melléklet

ENGEDELY

A PVGESZ kezelésében 1évo gépjarmii hivatali célu igénybevételéhez.

ATUIFOTL et e mint a PVGESZ munkaltatoi jogkort
gyakorld vezet6je, a PVGESZ kezelésében |év6 gépjarm(inek, melynek adatai megegyeznek a
............................................................................... szamu forgalmi engedély adataival,

forgalmi rendszam:
gyartmany:

tipus:

szin:

alvazszam:
motorszam:
hajtéanyag:

- magyar és kualfoldi utakra torténé hivatali célu igénybevételét az érvényes vezet6i engedéllyel
FENAEIKEZE ...ttt et ettt ste st st sn e e e s b n s -nak/nek engedélyezem.

A gépjarm( vezetésre felhatalmazott adatai:

név:
anyja:
szlletett:
lakcim:
vezetGi engedély szdma:
vezetGi engedély érvényessége:
személyi igazolvany szama:
személyi igazolvany érvényessége:
Az engedély nem foglalja magaban a PVGESZ iizemeltetésében Iév6 gépjarmii magancélra torténd
igénybevételét.

Jelen engedély ..., A0 e -ig érvényes.
Jelen engedély visszavonasig érvényes.

Datum:

munkaltatéi jogkort gyakorld vezet6



2. szamu melléklet

ENGEDELY

A PVGESZ kezelésében 1évo gépjarmii magancélu igénybevétele

ATUIFOTL et e mint a PVGESZ munkaltatoi jogkort
gyakorld vezet6je, a PVGESZ kezelésében |év6 gépjarm(inek, melynek adatai megegyeznek a
............................................................................... szamu forgalmi engedély adataival,

forgalmi rendszam:

gyartmany:

tipus:

szin:

alvazszam:

motorszam:

hajtéanyag:

- magyarorszagi utakra tortén6é magdncélu igénybevételét az érvényes vezet6i engedéllyel
FENAEIKEZE ...ttt ettt st st e sn e beraeres -nak/nek engedélyezem.

KérelmezG adatai:
név:

anyja:

szliletett:

lakcim:

vezetGi engedély szdma:
vezetGi engedély érvényessége:
személyi igazolvany szama:
személyi igazolvany érvényessége:

A magancélu haszndlat igényének részletes indoklasa:

(D=1 VT2 o

munkaltatoi jogkort gyakorld



